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Số: 27 /TB-HĐ

                                                                                                                                    
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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Yên Thắng, ngày 22 tháng 4 năm 2026


THÔNG BÁO  

Nội dung ôn tập kiểm tra, sát hạch thi vấn đáp 

tiếp nhận vào làm công chức UBND xã Yên Thắng


Căn cứ Luật Cán bộ, công chức số 80/2025/QH15; 

Căn cứ Nghị định số 170/2025/NĐ-CP ngày 30 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức; 

Căn cứ Thông tư số 22/2025/TT-BNV ngày 19/10/2025 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ ban hành Nội quy và Quy chế thi tuyển, xét tuyển công chức; 

Căn cứ Quyết định số 256/QĐ-UBND ngày 22/4/2026 của Hội đồng kiểm tra, sát hạch về việc thành lập Hội đồng kiểm tra, sát hạch tiếp nhận vào làm công chức UBND xã Yên Thắng;
Hội đồng kiểm tra, sát hạch tiếp nhận vào làm công chức (gọi tắt là Chủ tịch Hội đồng) thông báo nội dung ôn tập kiểm tra, sát hạch tiếp nhận vào làm công chức, cụ thể như sau:

I. Hình thức kiểm tra, sát hạch

Phỏng vấn trực tiếp (bốc thăm trả lời vấn đáp) các câu hỏi trong bộ đề kiểm tra, sát hạch do Ban Đề thi chuẩn bị;

Ngoài ra đối với từng vị trí việc làm cụ thể, người dự kiến tiếp nhận công chức được kiểm tra, sát hạch bằng hình thức vấn đáp thêm các nội dung liên quan ứng với vị trí việc làm đăng ký tiếp nhận cụ thể.

II. Bố cục đề vấn đáp

Gồm 03 câu, trong đó:

- Câu 1: Kiến thức chung về công chức (30 điểm)

- Câu 2: Kiến thức về nghiệp vụ, chuyên ngành của vị trí việc làm đăng ký tiếp nhận (30 điểm)

- Câu 3: Xử lý các tình huống thực tế về nghiệp vụ, chuyên môn của vị trí việc làm đăng ký tiếp nhận (40 điểm).

III. Nội dung ôn tập
1. Kiến thức chung

- Luật Cán bộ, công chức số 80/2025/QH15.
- Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 64/2025/QH15 được sửa đổi, bổ sung bởi Luật số 87/2025/QH15.

- Nghị định số 170/2025/NĐ-CP ngày 30 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức.

2. Kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ, xử lý tình huống của vị trí việc làm cần tiếp nhận

2.1. Vị trí Chuyên viên lĩnh vực Giáo dục và Đào tạo
a) Kiến thức về chuyên môn, nghiệp vụ
- Luật Giáo dục ngày 14/6/2019; Luật số 123/2025/QH15 sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Giáo dục: Quyền, nghĩa vụ của học sinh, nhà giáo, các cấp học.

- Luật Viên chức năm 2025: Đạo đức công vụ, quy tắc ứng xử, kỷ luật, quy trình quản lý viên chức.

- Các Thông tư của Bộ Giáo dục và Đào tạo về Điều lệ trường Mầm non, tiểu học và trung học cơ sở.

b) Xử lý tình huống

Người dự tuyển tự tìm hiểu các tình huống có liên quan trực tiếp đến vị trí việc làm.

2.2. Vị trí Chuyên viên lĩnh vực Nội vụ
a) Kiến thức về chuyên môn, nghiệp vụ
- Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 16/6/2025: Phân loại đơn vị hành chính, nhiệm vụ, quyền hạn của chính quyền địa phương cấp xã.

- Luật Thi đua, khen thưởng năm 2022.

- Luật Lưu trữ năm 2024: Quy định về xác định danh mục tài liệu lưu trữ, phân loại, xác định khối lượng quản lý tài liệu lưu trữ.

b) Xử lý tình huống

Người dự tuyển tự tìm hiểu các tình huống có liên quan trực tiếp đến vị trí việc làm.

2.3. Vị trí Chuyên viên lĩnh vực Hành chính - Văn phòng, Quản trị công sở
a) Kiến thức về chuyên môn, nghiệp vụ
- Quyết định số 45/2018/QĐ-TTg ngày 09/11/2018 của Thủ tướng Chính phủ quy định chế độ họp trong hoạt động quản lý, điều hành của cơ quan thuộc hệ thống hành chính nhà nước: Các quy định về nguyên tắc tổ chức cuộc họp, quy trình tổ chức cuộc họp.

- Luật số 06/VBHN-VPQH ngày 16/9/2024 của Quốc hội về quản lý, sử dụng tài sản công: Quy định về chế độ quản lý, sử dụng tài sản công tại cơ quan, tổ chức, đơn vị.
- Các quy định về mua sắm, sửa chữa, bảo dưỡng trang thiết bị văn phòng (máy tính, máy in, máy photo, máy scan, mạng thôn gtin, bàn ghế… và các trang thiết bị cần thiết khác).

b) Xử lý tình huống

Người dự tuyển tự tìm hiểu các tình huống có liên quan trực tiếp đến vị trí việc làm.

2.4. Vị trí Chuyên viên lĩnh vực Văn phòng
a) Kiến thức về chuyên môn, nghiệp vụ
- Luật Thống kê năm 2015; Luật số 01/2021/QH15 ngày 12/11/2021 sửa đổi, bổ sung một số điều và phụ lục danh mục chỉ tiêu thống kê quốc gia của Luật Thống kê: mục đích, nguyên tắc cơ bản của hoạt động thống kê, quyền và ngĩa vụ của điều tra viên thống kê, các quy định về tổ chức thống kê nhà nước.
- Nghị định 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn thư: Quy định về quản lý công tác văn thư, thể thức, kỹ năng soạn thảo văn bản hành chính.

- Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 16/6/2025: Nguyên tắc tổ chức và hoạt động của chính quyền địa phương, nhiệm vụ, quyền hạn của chính quyền địa phương cấp xã.

b) Xử lý tình huống

Người dự tuyển tự tìm hiểu các tình huống có liên quan trực tiếp đến vị trí việc làm.

2.5. Vị trí Chuyên viên tiếp nhận hồ sơ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Phòng Văn hóa - Xã hội

a) Kiến thức về chuyên môn, nghiệp vụ
- Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09/6/2025 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại bộ phận một cửa và cổng dịch vụ công quốc gia.

- Thông tư số 03/2025/TT-VPCP của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số nội dung của Nghị định số 118/2025/NĐ-CP.
b) Xử lý tình huống

Người dự tuyển tự tìm hiểu các tình huống có liên quan trực tiếp đến vị trí việc làm.

2.6. Vị trí Chuyên viên tiếp nhận hồ sơ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Văn phòng HĐND - UBND

a) Kiến thức về chuyên môn, nghiệp vụ
- Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09/6/2025 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại bộ phận một cửa và cổng dịch vụ công quốc gia.

- Thông tư số 03/2025/TT-VPCP của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số nội dung của Nghị định số 118/2025/NĐ-CP.
b) Xử lý tình huống

Người dự tuyển tự tìm hiểu các tình huống có liên quan trực tiếp đến vị trí việc làm.

Hội đồng kiểm tra, sát hạch tiếp nhận vào làm công chức UBND xã Yên Thắng thông báo nội dung ôn tập trên để các thí sinh tham dự kỳ kiểm tra, sát hạch (vấn đáp) biết và ôn tập./.

	Nơi nhận:                                                                                                          
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Thành viên HĐ kiểm tra, sát hạch;  

- Ban Giám sát; 
- Ban Đề thi;       
- Trung tâm Cung ứng Dịch vụ công (đưa tin);

- Cổng Thông tin điện tử xã (đăng tin);  

- Niêm yết tại trụ sở Cơ quan UBND xã;                                                 
- Các thí sinh đăng ký tiếp nhận công chức.

- Lưu: VT.
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